GÜZEL SANATLAR FAKÜLTESİ SÜREÇ FORMU
[bookmark: _GoBack]SÜREÇ BİLGİLERİ
Adı: Akademik ve İdari Personel Emeklilik Süreci
Türü:
☐ Eğitim-Öğretim Süreci
☒ Akademik Süreç
☒ İdari Süreç
Kategorisi: Emeklilik
Grubu: Personel
SÜRECİN ÖZET TANIMI
Akademik ve idari personel, emekli olacağı tarihi belirten dilekçe ile Dekanlığa başvuruda bulunur.
Başvurunun ardından Tahakkuk Birimi tarafından İlişik Kesme Formu ve SGK Ayrılış Bildirgesi düzenlenir.
Hazırlanan belgeler, Yazı İşleri Birimi aracılığıyla Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
Sürece ilişkin tüm evraklar, personelin özlük dosyasında muhafaza edilir.
SÜREÇ KATILIMCILARI
Süreç Sahibi:
· Akademik ve İdari Personel 
Süreç Sorumluları:
· Fakülte Dekanı 
· Fakülte Sekreteri 
· Tahakkuk Birimi 
· Yazı İşleri Birimi 
· Personel Daire Başkanlığı 
Paydaşlar:
· Personel Daire Başkanlığı 
· Akademik ve İdari Personel 
SÜREÇ UNSURLARI
Girdiler:
· Emeklilik dilekçesi 
Kaynaklar:
· 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu 
Çıktılar:
· İlişik Kesme Formu 
· SGK Ayrılış Bildirgesi 
Önceki / Etkilediği Süreçler:
· (Varsa ilgili süreçler burada belirtilecektir) 
İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME
Süreç Hedefi:
· Emeklilik işlemlerinin mevzuata uygun ve zamanında yürütülmesi 
Performans / İzleme Göstergesi:
· Emekli olan personel sayısı 

