	[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.812\logo.jpg]
	YAPI İŞLERİ VE TEKNİK DAİRE BAŞKANLIĞI
	REVIZYON NO
	R.01

	
	
	REVIZYON TARIHI
	15/11./2018

	
	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
	Sayfa 2 / 2




	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	PB-5

	ADI
	ÇEVRE VE GAZEL TEMİZLİĞİ SÜRECİ

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	X Destek Süreç

	KATEGORISI
	YAPI İŞLERİ VE TEKNİK HİZMETLER

	GRUBU
	PARK BAHÇE İŞLERİ

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Süreç; Üniversitemiz kampüs alanı içerisindeki yeşil alanların, günlük çevre temizliğinin ve sonbaharda gazel temizliğinin yapılmasını kapsar. 


	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	DAIRE BAŞKANI

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Daire Başkanı
Şube Müdürü
Birim Sorumlusu

	PAYDAŞLAR
	Akademik Ve İdari Personel
Öğrenci
Tüm Dış Paydaşlar

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Talep Yazıları
Birim Tespitleri

	[bookmark: _GoBack]KAYNAKLAR
	İnsan Kaynağı 
Elektronik Belge Yönetim Sistemi
İş Sağlığı Ve Güvenliği Kanunu
İş Kanunu
İş Alet Ekipman Ve Makinaları

	ÇIKTILAR
	Talebin Karşılanması 
Geri Bildirim Yazıları

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Bakım Süreci 
Fidan Dikim Süreci

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	SATINALMA SÜRECI

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Talep yazılarının veya birim tespitlerinin daire başkanlığına iletilmesi
	Genel Sekreter
Daire Başkanı

	F2
	Taleplerin daire başkanlığı ve ilgili birim tarafından değerlendirilmesi
	Daire Başkanı
Şube Müdürü
Birim Sorumlusu

	F3
	Çevre temizliği yapılacak ve gazel toplanacak alanların öncelik sırasına göre belirlenmesi
	Tekniker


	F4
	Çevre ve gazel alanlarının uygun ekipmanlarla temizlenip atık alanlarına atılması ve çöp kovalarının uygun alanlara konulması
	Formen-4d İşçileri

	F5
	Yapılan işin kontrolü ve geri bildiriminin yapılması
	Birim Sorumlusu
Şube Müdürü

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	F3
	Çevre ve gazel toplanacak alanların öncelik sırasına göre belirlenmesi 

	K2
	F5
	Tamamlanan işin tam ve eksiksiz olarak yapıldığının kontrolü

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Gelen Talep Ve Birim Tespitleri Doğrultusunda Kampüs Alanı İçerisindeki Alanların Çevre Ve Gazel Temizliğinin Tam Eksiksiz Olarak Yapılması
	Kampüs Alanının Temiz ve Yaşanılabilir Bir Alan Haline Getirilmesi  
	↑
	m²
	yıllık
	Daire Başkanı
Şube Müdürü 
Birim Sorumlusu








image1.jpeg




