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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	D.01

	ADI
	LISANSÜSTÜ EĞITIM SÜRECI

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|X| Temel Süreç
	[bookmark: Onay1]|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	EĞITIM VE ÖĞRETIM SÜREÇLERI (DERS KAYDI IŞLEM SÜRECI)

	GRUBU
	SÜREÇ GRUBU (SEVIYE 2): ÖĞRENCI KAYIT İŞLEMLERI

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Tezli yüksek lisans programı ders kaydı işlem sürecini tanımlar.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	ENSTITÜ YÖNETIM KURULU 

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Öğrenci
Akademik Danışman 
Enstitü

	PAYDAŞLAR
	Öğrenci
İdari Personel
Akademik Personel
Dış Paydaşlar

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Öğrenci bilgi sistemi, belge ve formlar 

	KAYNAKLAR
	Akademik personel, öğrenciler, dış paydaşlar, üniversite stratejik planı

	ÇIKTILAR
	Form ve dilekçeler, sonuçlandırılmış başvuru, düzeltici faaliyetler ve sürekli iyileştirme çalışmaları, başvuru cevap yazıları

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Tüm süreçler

	ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER
	Memnuniyet düzeyi, eğitim planları, program yeterlikleri, program çıktıları, dersin öğrenim çıktıları, ölçme ve değerlendirme, kariyer planlama

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Öğrenciler Akademik Takvimde belirtilen ders kaydı tarih aralığında Öğrenci Bilgi Sisteminden (OBİSİS) ders(ler)ini seçer.
	Öğrenci

	F2
	Öğrenci OBİSİS aracılığı ile derslerini onaylar ve danışman onayına gönderir.
	Öğrenci

	F2
	Akademik takvimde belirtilen tarih aralığında danışman seçilen derslerin uygunluğunu inceler.
	Akademik danışman

	F3
	Danışman tarafından onay verilerek öğrencinin ders kaydı süreci tamamlanır.
	Akademik danışman

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
	OBİSİS ders seçimi

	K2
	Girdi
	Ders seçiminin incelenmesi ve değerlendirilmesi.

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS /İZLEME GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Eğitim-Öğretim faaliyetlerine ilişkin paydaşlardan alınan geri bildirimlerden hareketle yapılan değerlendirmelerin yapılması
	Öğrenci bilgi sistemi kullanımı memnuniyet düzeyi
	↑

	Belge 
	Yıllık
	Enstitü, anabilim dalı başkanlığı, Öğrenci işleri daire başkanlığı

	
	Sunulan hizmetten memnuniyet düzeyi
	↑
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