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	MİMARLIK FAKÜLTESİ
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	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
	Sayfa 1 / 1




	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	Akademik Personel Görev Süresi Uzatma Süreci

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|X| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	İdari ve Mali Hizmetler

	GRUBU
	Temel Süreç

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Akademik personelin görev süresi uzatmak için başvurusundan itibaren son Fakülte Yönetim Kurulu Kararına kadar olan süreci ifade eder.



	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Akademik Personel ve Bölüm Personel İşleri

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Akademik Personel, Bölüm Personel İşleri, Dekan ve Fakülte Yönetim Kurulu

	PAYDAŞLAR
	Akademik Personel, Bölüm Personel İşleri, Dekan ve Fakülte Yönetim Kurulu

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Akademik personelin görev uzatmak için başvurusu ve hazırladığı gerekli belgeler

	KAYNAKLAR
	Bilgilendirme yazısı, Faaliyet Raporu/Öğrenci Belgesi, Süre Formu

	ÇIKTILAR
	Sonuçlandırılma yazısı

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	Eğitim ve Öğretim Süreçleri

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Görev süresi uzatma tarihi gelen öğretim elemanının çalıştığı bölüme bilgilendirme yazısı yazılması ve imzaya sunulması
	Bölüm Personel İşleri

	F2
	Dekan tarafından imzalanması
	Dekan

	F3
	Akademik personelin çalıştığı bölüm süre uzatma hakkında görüş yazısını ilgili Dekanlık/Rektörlüğe gönderir.
	İlgili Akademik Personel

	F4
	Dr. Öğr. Üyesi/Öğr. Gör. ve Araş. Görevlisi için evrak tamamlama sürecinin başlaması ve Araş. Gör. için kararın FYK’da kararın görüşülmesi

	Fakülte Yönetim Kurulu

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	F4
	Personel Dairesi Başkanlığının onayı kontrol etmesi ve Rektörlüğe sunması

	K2
	F4, K1
	Evrak Kayıt sorumlusu onayı sisteme girer yeniden FYK kararı alınarak PDB’ye bildiri yapılır.

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Akademik personellerin süre uzatma başvurularını hızlı, doğru ve çözüm odaklı bir yaklaşımla sonuçlandırmak

	Başvuru sürecinden memnuniyet düzeyi 
[Birim-Başvuru Sahibi-Başvuru Türü]
	↑
	Geri bildirim puanı
% Değişim
	Yıllık
	Bölüm Personel İşleri

	
	Geri dönen (tekrarlanan) başvuru sayısı
[Birim- Başvuru Sahibi -Başvuru Türü]
	↓
	Sayı
% Değişim
	Yıllık
	

	
	Değerlendirilen başvuru sayısı [Birim- Başvuru Sahibi -Başvuru Türü]
	→
	Sayı
%
% Değişim
	Yıllık
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