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	Taşınır Çıkış İşlemleri Süreci (zimmet verme)
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	YAPI İŞLERİ VE TEKNİK HİZMETLER

	GRUBU
	TAŞINIR KAYIT VE KONTROL İŞLEMLERİ  SÜRECİ

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Kamu idarelerince bütün taşınırların ve bunlara ilişkin işlemlerin kayıt altına alınması esastır. Daire Başkanlığımız ve alt birimlerimizin ihtiyacı olan mal ve malzemeler Taşınır Mal yönetmeliği ve 5018 Sayılı Kamu Mali Kontrol Yasasının 44. Maddesine uygun Taşınır kayıtları, harcama birimleri itibarıyla yönetim hesabı verilmesine esas olacak şekilde tutulur. Taşınır İstek belgesi hazırlanır ve harcama yetkilisinin onayından sonra Taşınır Yetkilisi tarafından zimmet fişi düzenlenir.
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Taşınır Kayıt Yetkilisi
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	Taşınır İşlem Fişi düzenlenmesi ve bir nüshasının istek yapan birime, diğerinin dosyaya kaldırılması
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Taşınır Kayıt Yetkilisi
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	Taşınır İstek belgesi düzenlenmesi
	Birimimize ait tüm taşınırlar Taşınır Yönetim Kayıt Sisteminde kayıtlıdır. İstekte bulunulan taşınırın depoda olup olmadığı sistemden kontrol edilir. Sözkonusu Taşınırdan mükerrer alım yapılması önlenmiş olur. TKYS’inde sayım ve  kontrolü yapılmaktadır. 
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