	[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\Rar$DIa0.812\logo.jpg]
	HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ
	REVIZYON NO
	

	
	
	REVIZYON TARIHI
	

	
	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
	




	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	TARAFIMIZA AÇILAN DAVA İŞ AKIŞ SÜRECİ




	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	X Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	TARAFIMIZA AÇILAN DAVA

	GRUBU
	

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	ÜNİVERSİTE ALEYHİNE ÖĞRENCİLER, AKADEMİK/İDARİ PERSONEL, GERÇEK VEYA TÜZEL KİŞİLER TARAFINDAN AÇILAN DAVALARDA; İLGİLİ YARGI MERCİLERİ NEZDİNDE KURUMUN HAK VE MENFAATLERİNİ KORUMAK AMACIYLA GEREKLİ HUKUKİ İŞLEMLERİN YÜRÜTÜLMESİ, SAVUNMALARIN HAZIRLANMASI, SÜRECİN TAKİBİ VE SONUÇLANDIRILMASI

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	HUKUK MÜŞAVİRİ

	SÜREÇ SORUMLULARI
	REKTÖR,
GENEL SEKRETER,
HUKUK MÜŞAVİRİ
ŞUBE MÜDÜRÜ
ŞEF
BİLGİSAYAR İŞLETMENİ
MEMUR,


	PAYDAŞLAR
	KURUM İÇİ AKADEMİK VE İDARİ BİRİMLER
ADLİ VE İDARİ YARGI MERCİLERİ
DİĞER KAMU KURUM VE KURULUŞLARI
GERÇEK VE TÜZEL KİŞİLER

 

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	MAHKEMELERDEN VE RESMİ KURUMLARDAN GELEN TEBLİGATLAR
DAVA DİLEKÇELERİ
ARA KARARLAR
BİLGİ VE BELGE TALEPLERİ
KURUM İÇİ YAZIŞMALAR

	KAYNAKLAR
	İLGİLİ MEVZUAT

	ÇIKTILAR
	 CEVAP DİLEKÇELERİ
SAVUNMALAR
ARA BEYANLAR
KURUM İÇİ VE DIŞI RESMİ YAZIŞMALAR
[bookmark: _GoBack]MAHKEME KARARLARININ İLGİLİ BİRİMLERE BİLDİRİLMESİ

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	---

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	-ADLİYE VE İLGİLİ KURUMLARDAN GELEN TEBLİGATLAR KAYDEDİLİR VE İLGİLİ AVUKATA HUKUK MÜŞAVİRİ TARAFINDAN SEVK EDİLİR
	HUKUK MÜŞAVİRİ
AVUKAT
İLGİLİ MEMUR

	F2
	EBYS üzerinden açılan dava ile ilgili birimlerden bilgi, belge ve açıklama istenmesi.
	HUKUK MÜŞAVİRİ
AVUKAT
İLGİLİ MEMUR

	F3
	EBYS üzerinden ilgili birimden cevap gelir.
	HUKUK MÜŞAVİRİ
AVUKAT
İLGİLİ MEMUR

	F4
	İstenen Belgelerin değerlendirilmesi ve dava ile ilgili cevap dilekçesi yazılması.
	HUKUK MÜŞAVİRİ
AVUKAT
İLGİLİ MEMUR

	F5
	Dilekçe ve ilgili belgelerin mahkemeye teslim edilmesi.
	HUKUK MÜŞAVİRİ
AVUKAT
İLGİLİ MEMUR

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	F1
	İLGİLİ BİRİM VE MERCİLERDEN GELEN/GİDEN   EVRAKLARIN KONTROL EDİLEREK DEĞERLENDİRİLMESİ

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Düzenlenen bilgi, belge ve evraklar   ilgili kişi, birim ve mercilere iş yoğunluğuna bağlı olarak en kısa zamanda iletilmesi.
	-
	→
	GÜN
	YILLIK
	HUKUK MÜŞAVİRLİĞİ

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



image1.jpeg




