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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	SINAV VERİLERİNİN TOPLANMASI

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|X| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	SINAV ANALİZİ

	GRUBU
	ARŞIV KOMİSYONU

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Sınav analizlerinin yapılması ve sınavların ölçme güvenilirliklerini artırmak üzere sınav dosyalarının ve raporlarının toplanmasıdır. Sınav sorumluları tarafından dersin zorluk analizleri, öğrenme çıktıları, cevap anahtarları, sınav sonuç istatistikleri oluşturulur. Oluşturulan raporlar Fakültenin depolama
alanında saklanır. Sınav dönemlerinde Ders Sorumluları tarafından aşağıdaki adımlar uygulanmaktadır:
1. Ara Sınav, Final, Bütünleme, Mazeret Sınavları ve Tek ders için eğitmen sisteminden alınan öğrenci sınav yoklama çizelgelerine yoklama alınması; uygulamalı derslerde sınav yoklama listesi ile birlikte Proje Teslim Tutanağı ve Dijital Teslim Tutanağının da imzalatılması,
2. Ders evraklarının tesliminde; 
2.a. Uygulamalı ders kolisine teslimde istenilen projelerin katlanarak yerleştirilmesi ve kolilerin kapatılarak ve etiketlenerek teslimi, Arşiv Odasına iletilecek evrakların Arşiv sorumlularının kontrolü ve bilgisinde yürütülmesi; teslimde imza föyünün imzalanması, 
2.b. Uygulamalı ders teslim zarfında sınav yoklama, proje teslim ve dijital teslim tutanakları, not çizelgesi, teslimde istenilenler listesi ve tüm sınıf öğrenci teslimlerinin yer aldığı CD ve/veya DVD'nin yer alması ve ilgili evrakların portale yüklenmesi, 
2.c. Kuramsal dersler için zarf içerisinde sınav kağıtları, sınav yoklama tutanağı, not çizelgesi, soru-cevap anahtarının yer alması ve zarfların etiketlenmesi,
3. Kalite ve sergi çalışmaları için oluşturulan linke; 
[bookmark: _GoBack]3.a. Başarı Durumu ve Not Listesi klasörüne sorumlusu olduğunuz uygulamalı her bir ders için dönem içinde vize ve dönem sonunda final notuna göre en yüksek başarı derecesine sahip 3 öğrenci (AA-CB Başarı Notu Aralığı); Yeterli (CC) için 1 öğrenci ve DC-FF Başarı Notu Aralığı için en düşük nota sahip 1 öğrenci dijital projesinin yerleştirilmesi ve not çizelgesinin eklenmesi.


	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Fakülte Dekanlığı

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Fakülte Dekanlığı, Arşiv Komisyonu, Bölüm Başkanlığı, Ders sorumluları

	PAYDAŞLAR
	Fakülte Dekanlığı, Bölüm Başkanlığı, Arşiv Komisyonu, Öğrenci, Öğretim Elemanı

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Sınav Evrakı

	KAYNAKLAR
	Fakülte Arşivi

	ÇIKTILAR
	Sınav Cevap Anahtarı, Sınav Raporu, Not Dağılımı

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Süreci, Sınav İşlemleri Süreci

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	Program Yeterliliklerinin Belirlenmesi Süreci, Ders Bilgi Paketlerinin Yenilenmesi Süreci

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
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	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	
	

	K2
	
	

	K3
	
	

	K4
	
	

	K5
	
	

	K6
	
	

	K7
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	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Süreç Hedefi
	Sınavların analizlerinin yapılması, sınavların güvenilir ölçme ve değerlendirme standartlarına maksimum seviyede uygunluğunun artırılması ve gerekli durumlarda raporların iç ve/ya dış paydaşlar
ile paylaşılmasıdır.
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	Performans/İzleme Göstergesi
	Sınav Rapor Sayısı
	↑
	
	
	

	İzleme Periyodu
	Her Sınav Dönemi
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