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	ERCİYES ÜNİVERSİTESİ 
İLAHİYAT FAKÜLTESİ
	REVİZYON NO
	R.01

	
	
	REVİZYON TARİHİ
	

	
	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
	Sayfa 1 / 4 Ek-1

	SÜREÇ BİLGİLERİ

	KODU
	

	ADI
	Hurdaya Ayırma

	TÜRÜ
	 Yönetim Süreci
	 Temel Süreç
	 Destek Süreç

	KATEGORİSİ
	İDARİ VE MALİ HİZMETLER

	GRUBU
	TAŞINIR KAYIT YETKİLİSİ İŞ AKIŞ SÜREÇLERİ

	 SÜRECİN ÖZET TANIMI

	Süreç,

    Kamu idarelerinde tüketim malzemelerinin özelliklerinde, ağırlıklarında veya miktarlarında meydana gelen değişmeler nedeniyle oluşan fireler, sayımda noksan çıkan taşınırlar, çalınma, kaybolma gibi nedenlerle yok olan taşınırlar ya da yıpranma, kırılma veya bozulma gibi nedenlerle kullanılamaz hale gelen taşınırlar Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı ile Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek kayıtlardan çıkarılır. Birim envanterinde bulunan ve kullanmakta iken ekonomik ömrünü tamamlamış olan veya tamamlamadığı halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmasında yarar görülmeyerek hizmet dışı bırakılması taşınırların oluşturulacak komisyonlar ile hurdaya ayrılması ve imha edilmesi işlemleridir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHİBİ
	Harcama Yetkilisi

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Harcama Yetkilisi, Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi, Taşınır Kayıt Yetkilisi, Hurdaya Ayırma Komisyonu, 

	PAYDAŞLAR
	Genel Sekreterlik, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GİRDİLER
	Depo sayım listeleri

	KAYNAKLAR
	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu
İlgili Taşınır Mal Yönetmeliği


	ÇIKTILAR
	Kayıttan Düşme Teklif Onay Tutanağı 
Hurda Komisyon Tutanağı
İmha Komisyon Tutanağı


	ETKİLENDİĞİ SÜREÇLER
	

	ETKİLEDİĞİ SÜREÇLER
	

	
NO
	
SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI: HURDAYA AYIRMA 
	
SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Harcama Yetkilisince kendisinin veya görevlendireceği bir kişinin başkanlığında Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisinin de bulunduğu en az üç kişiden oluşan Hurdaya Ayırma Komisyonu kurulur.
	Harcama Yetkilisi

	F2

	Komisyonca hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırların Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı düzenlenir.
	Hurdaya Ayırma Komisyonu 
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	F3
	Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar verilen yetki çerçevesinde üst yönetici veya harcama yetkilisi onayı ile kayıtlardan çıkarılır. Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı KBS Taşınır Kayıt ve Yönetim Sisteminden(TKYS) yapılır.
	Sayım Komisyonu 
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	F4
	Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağından 3 nüsha olarak düzenlenir ve verilen yetki çerçevesinde üst yönetici veya harcama yetkilisi tarafından onaylanır. Bir nüshası çıkış kaydına esas olmak üzere düzenlenen Taşınır İşlem Fişine, ikinci nüshası muhasebe birimine gönderilecek Taşınır İşlem Fişine eklenir. Diğer nüshası ise dosyasında saklanır.
	Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	F5
	Harcama yetkilisince oluşturulacak komisyon tarafından ekonomik değerinin olmadığı veya teknik, sağlık, güvenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin şart olduğuna karar verilen taşınırlar, harcama yetkilisinin onayı ile imha edilir, İmha komisyonu tarafından hurda değeri olmayan taşınırın imha işlemi gerçekleştirilir. İmha işlemi tamamlanan taşınırlar üst yası ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilir.
	Fakülte Harcama Yetkilisi
İmha Komisyonu
Taşınır Kayıt Yetkilisi
	

	F6
	İmha işlemi tamamlanan taşınırlar üst yazı ile Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilir, birer nüshası dosyalanarak işlem tamamlanır.
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 
Taşınır Kayıt Yetkilisi

	




	SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALİYETİNİN TANIMI

	K1-
	F2,F3,F4,F5
	Yapılan işlemler Harcama Yetkilisi tarafından kontrol edilir.

	K2
	F5,F6
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından gerekli kontroller sağlanır.

	

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME 

	SÜREÇ HEDEFİ
	PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESİ
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BİRİMİ
	İZLEME PERİYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Taşınır Mal Yönetmeliğin birimlerimizdeki taşınır işlem süreçlerinin takibini düzenli, doğru, titiz bir şekilde yapmak.
	Taşınır sonuçlandırma süresi [İşlem Aşaması]
	     →
	Gün
% Değişim
	Yıllık
	Harcama Yetkilisi Taşınır Kontrol Kayıt Yetkilisi
Taşınır Kayıt Yetkilisi
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