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EDEBİYAT FAKÜLTESİ

	
	
SÜREÇ FORMU

	SÜREÇ BİLGİLERİ

	KODU
	

	ADI
	BİRİM İÇ DEĞERLENDİRME RAPORU HAZIRLAMA SÜREÇ BİLGİLERİ 

	TÜRÜ
	☐Eğitim-Öğretim Süreci
	☐ Akademik Süreç
	☒ İdari Süreç

	KATEGORİSİ
	

	GRUBU
	

	SÜRECİN ÖZET TANIMI

	Her yıl sonunda birim iç değerlendirme raporunun hazırlanması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından faaliyet raporu formları ilgili Fakültemize gönderilir. Fakültemiz birim iç değerlendirme komisyonu, formda istenilen bilgileri ilgililerden temin edip raporu hazırlar. Hazırlanan rapor Birim iç Değerlendirme Komisyonu tarafından http://erukalite.erciyes.edu.tr/ adresinden giriş yapılarak kaydeilier. Dekan elektronik ortamda sisteme girilen bilgi ve belgelerin gerekli kontrolü yaparak onay verip Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderir.

	SÜREÇ KATILIMCILARI

	Süreç Sahibi
	Rektörlük Makamı (Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı)

	Süreç Sorumluları
	Fakülte Dekanı, Birim İç Değerlendirme Kalite Komisyonu, Akademik ve İdari Personel

	Paydaşlar
	Akademik ve İdari Personel, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	SÜREÇ UNSURLARI

	Girdiler 
	Birim İç Değerlendirme Verileri

	Kaynaklar
	Malzeme –Hizmet Alım Evrakları, Yurt İçi ve Yurt Dışı Görevlendirme Evrakları, Program -Etkinlik Çıktıları

	Çıktılar
	Birim İç Değerlendirme Raporu

	Önceki/Etkilediği Süreçler
	1 önceki yılın birim iç değerlendirme raporu

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME

	Süreç Hedefi 
	Birimin yapmış olduğu çalışmalar hakkında rapor vermek

	Performans/İzleme Göstergesi
	Birimin çalışmaları denetlemek, iyileştirmek ve arttırmak

	İzleme Periyodu
	1 Yıl 
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