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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	BILGI İŞLEM STAJ SÜRECI

	TÜRÜ
	●Yönetim Süreci
	○Temel Süreç
	○Destek Süreç

	KATEGORISI
	Bilgi Teknolojileri Yönetimi

	GRUBU
	Donanım Destek Birimi

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Bilgi İşlem Daire Başkanlığımızda staj yapacak öğrencilerin değerledirilmesi ve staj işlemlerin tamamlanması sürecidir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	BILGI İŞLEM DAIRE BAŞKANLIĞI

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Bilgi İşlem Daire Başkanı
Donanım Destek Grubu Sorumlusu (Ersin DEMİRAY)

	PAYDAŞLAR
	Staj yapan Öğrenciler
Sağlık Kültür Daire Başkanlığı
Öğrenci (Erü Öğrencisi ise) Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve İlgili Öğrencinin Okuduğu Fakülte Dekanlığı
Strateji Daire Başkanlığı
Cumhur Başkanlığı Staj Seferberliği
Kariyer Gelişim Birimi
Staj Birimi
Staj Komisyonları
Staj Sorumlıuları

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Öğrencinin Staj Talebi

	KAYNAKLAR
	Cumhurbaşkanlığı Ulusal Staj Platformu

	ÇIKTILAR
	Stajının Tamamlamış Öğrenci

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Bütçesel Durumlar

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	BILIŞIM HIZMETLERINE YÖNETILIK YETKIN PERSONELLERIN YETIŞMESI

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Stajla Alakalı ön hazırlıklar, Bütçesel durumlar tamamlanır. İlgili Birimlere yazılar yazılır.
	Birim Staj Sorumluları

	F2
	Staj Seferliği Staj Teklifi Gönderilir.
	Birim Staj Sorumluları

	F3
	Teklif edilen Öğrenci Erciyes Üniversitesin Öncesi mi?
	Birim Staj Sorumluları

	F4
	Sgk Girişini - Öğrenci işlerinin yapmasını Bekle
	Öğrenci – Öğrenci İşleri

	F5
	SGK Giriş belgesini al - Staj seferliğinden girişi onayla - İş yeri staj ve gizlilik sözleşemsini imzalat
	Birim Staj Sorumluları

	F6
	Stajını bitirdikten sonras - Gün başı asgeri ücetin %30'unun güne tekabül eden bedelinden aylık (hafta sonları dahil) bedel bodro oluştur
	Birim Staj Sorumluları

	F7
	Öğrencinin Eğitim gördüğü Okula gönder ve Ödemesini yapmasını takip et. Burada okul - Gerçekleştirme ve Harcama Görevlilerini birimden seçebilir.
	Birim Staj Sorumluları
İlgili Ödeme Birimi

	F8
	Stajı ve Ödemeyi tamamdığını kontrol et.
	Birim Staj Sorumluları

	F9
	Cumhurbaşkanlığı staj seferliği üzerinde ilgili değerlendirmeleri yap.
	Birim Staj Sorumluları

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	F3
	Erciyes Üniversitesi Öğrencilerinin SGK girişlerini Erciyes Üniversitesi Öğrenci işleri yaparken, Diğer okuyan öğrencilerin sgk girişleri karmaşık bir şekilde ya kendi öğrencvi işleri ile ya da Erciyes Üniversitesi Sağlık kültür Daire Başkanlığı ile yapılmaktadır. 

	K2
	F8
	Staj süresi boyunca, öğrencinin uyması gereken kurallara uyup uymadığı, devamı ve performası değerndirilir. Ödemeyi hak ettiğine göre, hak ediş puantaj yapılır.

	K3
	
	

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	ÖĞRENCININ STAJ İMKANLARINDAN FAYDALANMASI
	Yıllık İmha miktarı
	↑
	Adet
	1 Yıllık
	Ersin DEMİRAY

	[bookmark: _GoBack]BIDB’YE YÖNELIK KATKI SAĞLAYACAK PROJE ÇIKTILARI
	BİDB memnuniyeti
	→
	Performans
	1 Yıllık
	Ersin DEMİRAY

	BILIŞIM SEKTÖRÜNE YETKIN ELEMAN KAZANDIRMA PERFORMASI
	Öğrenci Memnuniyeti ve Gelişimi
	→
	Performans
	1 Yıllık
	Ersin DEMİRAY
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