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	SÜREÇ BILGILERI 

	KODU
	BIDB-EKAMPUS-01

	ADI
	OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketi Personel Başvuru İşlemleri

	TÜRÜ
	|X| Yönetim Süreci
	|X| Temel Süreç
	|X| Destek Süreç

	KATEGORISI
	Bilgi Teknolojileri Yönetimi

	GRUBU
	E-Kampüs Birimi

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Başvuru Sahibi OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketi başvurusunu gerekli evrakları da dilekçesine ekleyerek EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) üzerinden Rektörlük Genel Evrak Birimine yapar. İşlem türüne göre E-Kampüs Birimi tarafından talep, Üniversitemiz Yönetmi Kurulu tarafından belirlenen kriterlere uygunluk açısından değerlendirilir ve kişi ile irtibata geçilir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Bilgi İşlem Daire Başkanlığı  - E-Kampüs Birimi

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Talep Sahibi
Yazı İşleri
Genel Sekreterlik
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
E-Kampüs Birimi

	PAYDAŞLAR
	Diğer Kişiler

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketi Başvuru

	KAYNAKLAR
	Yazı İşleri 
İnsan Kaynağı
Genel Sekreterlik
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
E-Kampüs Birimi

	ÇIKTILAR
	OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketi Başvuru
RFID Etiket

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	-

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Başvuru sahibi tarafından EBYS (Elektronik Belge Yönetim Sistemi) üzerinden Rektörlük Genel Evrak Birimine OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketine yönelik talep oluşturulur.
	Başvuru Sahibi
Yazı İşleri
Genel Evrak Birimi

	F2
	Başvuruya yönelik evraklar, İdarenin belirlediği sevk zinciri üzerinden E-Kampüs Birimine iletilir.
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi


	F2
	Başvuru, E-Kampüs Birimi tarafından Üniversitemiz Yönetim Kurulu tarafından belirlenen kriterlere uygunluk açısından değerlendirilerek ya kabul edilir ya da gerekli onay süreçleri takip edilir.
	E-Kampüs Birimi
Şube Müdürü
Daire Başkanı
Genel Sekreter Yardımcısı
Genel Sekreter
Rektör Yardımcısı

	F3
	Talebe yönelik işlem hakkında başvuru sahibi, telefonla aranılarak bilgilendirilir.
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi

	F4
	Başvuru sahibi, E-Kampüs Birimine evrakların aslını ibraz etmek ve başvuru işlemini tamamlamak üzere gelir. 
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi

	F5
	E-Kampüs Birimi, sistem üzerinde yüklemesi yapılan başvuruya yönelik evraklar ile Başvuru Sahibinin ibraz ettiği evrakların kontrolünü gerçekleştirir.
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi

	F6
	E-Kampüs Birimi, Başvuru Sahibine kullanıma yönelik kısa bir bilgilendirmede bulunarak standart yetkilendirmelere uygun olarak OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) etiketini sisteme tanımlar. 
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi

	F7
	E-Kampüs Birim Personeli tarafından tamamlanan süreç sonunda Başvuru Sahibine işleme yönelik ONAY mesajı düşer.
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi

	
F8
	Başvuru sahibinin işlem türüne bağlı olarak ek yetkilendirme yapılması gerekmesi halinde E-Kampüs Birimi tarafından gerekli EK tamımlamalar yapılır ve Süreç tamamlanır.
	Başvuru Sahibi
E-Kampüs Birimi
Sistem ve Siber Güvenlik Birimi
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
F1
	OGS (Otomatik Geçiş Sistemi) Etiketi Başvurusu

	K2
	Girdi
F2
	Başvuru Sahibinin talebi kabul edilsin mi?

	K3
	Girdi
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	Başvuru sürecinin tamamlanması
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