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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	İDARİ PERSONEL YILLIK İZİN SÜRECİ

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|X| Destek Süreç

	KATEGORISI
	İZİN

	GRUBU
	İDARİ PERSONEL

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	İzin kullanmak isteyen tüm personel PBYS sistemine giriş yaparak izin formunu oluşturur ve onaya sunar. Fakülte Sekreteri ve Dekan sistem üzerinden onay verir. Personelin izin belgesi kişinin özlük dosyasında saklanmasını kapsayan süreçtir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	İzin kullanmak isteyen personel

	SÜREÇ SORUMLULARI
	[bookmark: _GoBack]Fakülte Dekanı, Fakülte Sekreteri

	PAYDAŞLAR
	İzin kullanmak isteyen personel, Dekanlık Makamı

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	İzin belgesi

	KAYNAKLAR
	657 Sayılı Kanun

	ÇIKTILAR
	İzin belgesi

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	İdari personel iş akışları

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	İdari personel iş akışları

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	
	

	F2
	
	

	F3
	
	

	F4
	
	

	F5
	
	

	F6
	
	

	F7
	
	

	F8
	
	

	F9
	
	

	F10
	
	

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	
	

	K2
	
	

	K3
	
	

	K4
	
	

	K5
	
	

	K6
	
	

	K7
	
	

	K8
	
	

	K9
	
	

	K10
	
	

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Süreç Hedefi
	İdari personelin izinlerini yönetmek
	↑
	
	
	

	Performans/İzleme Göstergesi
	Her izin dönemi
	→
	
	
	

	İzleme Periyodu
	İzin başlangıç ve bitiş süreleri
	→
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