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	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	DÖNEM DERS AÇILIŞ

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|X| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	Eğitim ve Öğretim Süreçleri

	GRUBU
	Süreç Kategorisi (Seviye 1): Eğitim ve Öğretim Süreçleri

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Akademik takvime uygun olarak, eğitim-öğretim döneminin başlangıcında derslerin planlanması, açılması ve ilgili işlemlerin yürütülmesi sürecidir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Erciyes Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama Ve Araştırma Merkezi

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Memur
Müdür Yardımcıları
Müdür 
Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı
Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	PAYDAŞLAR
	Öğrenci
İdari Personel
Akademik Personel

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Akademik takvim, Ders planları, Bölüm/Program talepleri, İlgili dersi veren öğretim elemanı bilgileri

	KAYNAKLAR
	Öğrenci bilgi sistemi (OBİSİS), İnsan kaynağı, Uzaktan Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği, Erciyes Üniversitesi Uzaktan Eğitim İle Verilecek Derslere İlişkin Uygulama Usul ve Esasları

	ÇIKTILAR
	OBİSİS’te tanımlı ders kayıtları, Güncel ders programı, Akademik Birimlere Ders Programının Bildirilmesi

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Tüm süreçler

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	Eğitim ve Öğretim Süreçleri

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Açılacak derslerin OBİSİS Programı Katalog ve Aktif Dersler ara yüzlerinden kontrol edilmesi
	Merkez Müdürlüğü, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F2
	Yeni dönemde ders kapsamında eğitim gruplarının oluşturulabilmesi için, dersi yeni alan ve alttan alan toplam öğrenci sayılarının OBİSİS programı üzerinden kontrol edilmesi
	Merkez Müdürlüğü, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F3
	Her bir derse ait grupların öğrenci sayılarının belirlenerek ders programlarının OBİSİS programı Aktif Dersler ara yüzü üzerinden oluşturulması
	Merkez Müdürlüğü, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F4
	OBİSİS programı Aktif Dersler ara yüzünde oluşturulan grupların Canlı Ders Platformu üzerinden derslerinin açılması
	Merkez Müdürlüğü, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F5
	ERÜ DEPO üzerinden her bir dersin asenkron olarak öğrenciler tarafından takip edilebilmesi için paylaşım klasörlerinin oluşturulması
	Merkez Müdürlüğü, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F6
	Canlı Ders Platformu erişim bağlantıları ve ERÜ DEPO paylaşım klasörü bağlantılarının OBİSİS programı Aktif Dersler ara yüzüne girilmesi
	Merkez Müdürlüğü, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

	F7
	Gerekli durumlarda haftalık ders programında çakışma olmaması ve öğrencilerin ders seçim süreçlerinde mağduriyet oluşmaması için akademik birimlere bilgilendirme yapılması
	Merkez Müdürlüğü, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı, Bilgi İşlem Daire Başkanlığı, Akademik Birimler

	F8
	
	

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
	Sistemde açılan dersler, atanan öğretim elemanı ve oluşturulan grup saatlerinin girilmesi.

	K2
	Kontrol
	Sistemde açılan dersler, atanan öğretim elemanı ve oluşturulan grup saatlerinin doğruluğunun kontrol edilmesi.

	K3
	Çıktı
	[bookmark: _GoBack]Ders alma süreçlerinin tamamlanması

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Derslerin akademik takvime uygun, eksiksiz ve zamanında açılması
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