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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	IPTAL-IHDAS IŞLEMLERI

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	PERSONEL IŞLERI

	GRUBU
	IPTAL-IHDAS IŞLEMLERI

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Süreç, Birimlerin ihtiyaçları doğrultusunda talep edilecek kadro belirleme ve değişikliğine ilişkin faaliyetleri kapsar. Sürecin temel amacı, Üniversitemiz ihtiyaçları doğrultusunda mevzuata uygun, hızlı ve doğru bir şekilde iptal-ihdas işlemlerinin yapılmasıdır. 

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	PERSONEL DAIRE BAŞKANI

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Rektör
Rektör Yardımcısı
Genel Sekreter
Personel Daire Başkanı
İdari Kadro Şube Müdürü
Akademik Kadro Şube Müdürü
İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları
İlgili Birimler

	PAYDAŞLAR
	Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı
Sosyal Güvenlik Kurumu

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Birimlerin Kadro Talepleri
İcmal Listesi 

	KAYNAKLAR
	İnsan Kaynağı (Süreç Sorumluları)
Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı E-Uygulama
Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS)
Cumhurbaşkanlığı 2 Nolu Kararnamesi
Personel Yönetim Sistemi (PEYÖSİS)

	ÇIKTILAR
	SGK Kamu İdaresi İçi Nakil Belgesi

	ETKILENDIĞI/ÖNCEKI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI/SONRAKI SÜREÇLER
	-

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Üniversitemiz birimlerinin talepleri doğrultusunda kadro iptal-ihdas işlemlerine esas olmak üzere kadro değişiklikleri belirlenir. 
	İdari Kadro Şube Müdürlüğü
Tüm Birimler

	F2
	Cumhurbaşkanlığı Strateji ve Bütçe Başkanlığı E-Uygulama sisteminden iptal-ihdas bölümüne giriş yapılır üst yazı ile Cumhurbaşkanlığına gönderilir.
	Rektör
Rektör Yardımcısı
Genel Sekreter
Personel Daire Başkanı
İdari Kadro Şube Müdürü
İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları
Cumhurbaşkanlığı

	F3
	İptal-İhdasların Resmi Gazetede yayınlanması ve yayınlanan dolu boş kadro değişikliklerinin tablo halinde hazırlanması.
	İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları

	F4
	Hazırlanan Dolu kadro değişikliklerinin dağılımının yapılmak üzere Rektörlük oluru alınması.
	Rektör
Rektör Yardımcısı
Genel Sekreter
Personel Daire Başkanı
İdari Kadro Şube Müdürü
İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları

	F5
	Kadro Değişikliklerinin yapılarak Personel Yönetim Sisteminden veri girişi yapılması ve evrakların ilgili birimler ile özlük dosyasına gönderilmesi.
	İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları
İlgili Birimler
Özlük İşleri Şube Müdürlüğü

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
F1
	Üniversitemiz birimlerinin talepleri kontrol edilir.

	K2
	Girdi
F3
	Resmi Gazetede yayınlanan listeler kontrol edilir.

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Üniversitemiz talepleri doğrultusunda iptal-ihdas işlemlerinin yapılması
	Talep Sayısı
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