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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	GENKÖK.İMA.03

	ADI
	Hurdaya Ayırma Süreci

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|X| Destek Süreç

	KATEGORISI
	İdari ve Mali Hizmetler 

	GRUBU
	Taşınır Mal Yönetimi

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Merkezin envanterinde kayıtlı olup teknik ömrünü tamamlamış, tamiri ekonomik olmayan veya kullanılamaz hale gelmiş taşınırların mevzuata uygun şekilde kayıtlardan düşülmesi sürecidir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	GENKÖK YÖNETIM

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Taşınır Kayıt Yetkilisi, Değer Tespit Komisyonu, Hurdaya Ayırma Komisyonu  

	PAYDAŞLAR
	Birim Sorumluları, Teknik Destek Personeli

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Teknik Servis Raporu (Onarılamaz Kaydı), Hurdaya Ayırma Talep Formu

	KAYNAKLAR
	Taşınır Kayıt Yetkilisi, Muayene ve Kontrol Komisyonu

	ÇIKTILAR
	Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı, Güncellenmiş Envanter Listesi

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Birim sorumlusu, ekonomik ömrünü tamamlamış cihaz için teknik raporla birlikte hurda talebi oluşturur.
	Birim Sorumlusu

	F2
	Teknik personel veya yetkili servis cihazın tamir edilemez olduğunu resmi raporla teyit eder.
	Teknik Personel 

	F3
	Değer Tespit Komisyonu toplanarak taşınırın hurda değerini ve durumunu inceleyerek tutanak hazırlar.
	Değer Tespit Komisyonu

	F4
	Hazırlanan "Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı" merkez yönetimi tarafından onaylanır.
	GENKÖK Yönetim

	F5
	Taşınır Kayıt Yetkilisi, onaylı tutanağa istinaden TKYS sistemi üzerinden malın kaydını siler.
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	F6
	Hurdaya ayrılan malzeme, imha edilmek veya ilgili kuruma devredilmek üzere depoya sevk edilir.
	Taşınır Kontrol Yetkilisi, Hurdaya Ayırma Komisyonu

	 
SÜREÇ KONTROL NOKTALARI


	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Teknik Rapor Doğruluğu
	Cihazın gerçekten tamir edilemez veya ekonomik ömrünü tamamlamış olduğunun teyidi.

	K2
	Mevzuat Uygunluğu
	Hurdaya ayırma işleminin Taşınır Mal Yönetmeliği hükümlerine uygunluğunun kontrolü.

	K3
	Fiziksel İmha/Devir
	Kaydı silinen malzemenin merkez dışına çıkarılma sürecinin güvenliğinin denetimi.

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Envanter Güncelliği
	Hurda İşlemi Tamamlanma Süresi
	↓
	Gün
	Yıllık
	Taşınır Kontrol Yetkilisi

	Varlık Yönetimi
	Yıllık Hurdaya Ayrılan Demirbaş Oranı
	→
	&
	Yıllık
	Genkök Yönetimi

	Varlık Güvenliği
	Zimmetli Ürünlerin Kayıp Oranı
	↓
	Adet
	Yıllık
	Genkök Yönetimi
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