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	Süreç Grubu (Seviye 2): Kurum dışından görevlendirilen öğretim üyelerinin ödemeleri ilgili süreç

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Kurum dışından görevlendirilen öğretim üyelerine ödenecek ek ders ücreti işlemleri sürecini tanımlar.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ MÜDÜRLÜĞÜ

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Memur
Enstitü Müdürü
Enstitü Müdürü Yrd.
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	GIRDILER
	Ders Yükü Tespit Formları, Haftalık Ders Programları ve Sınav Şekli Tespit Formları
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	2547 Sayılı Kanun,Akademik Personel, Öğrenciler, Dış Paydaşlar, Öğrenci Bilgi Sistemi Verileri.
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	Akademik takvim başlangıcından 1 ay önce Anabilim Dalı Başkanlıklarından 2547 sayılı Kanun’un 40/a 40/d ve 31. Maddeleri kapsamında kurum dışından görevlendirilmesi istenen öğretim üyelerine ait görevlendirme talepleri resmi yazıyla istenir.
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	F2
	Anabilim Dalı Başkanlıkları tarafından öğretim üyesinin dilekçesi, Akademik Kurul kararı ve emekli öğretim üyesi görevlendirme formlarını üst yazı ile Enstitümüze gönderilir.
	

Anabilim Dalı Başkanlıkları
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	Enstitü Yönetim Kurulu Anabilim Dalı Başkanlıklarından gelen görevlendirme taleplerini inceler ve yönetim kurulu kararı alır.
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	Enstitü Yönetim Kurulunda alınan kararlar Üniversitemiz Personel Daire Başkanlığına gönderilir.
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	Öğretim üyesinin kadrosunu bulunduğu kurumdan gelen uygunluk yazısı Personel Daire Başkanlığı tarafından Enstitümüze gönderilir.
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	Görevlendirme öğretim üyesinin kadrosunun bulunduğu kurum tarafından kabul edilmiş ise Rektörlük Makamından Olur alınır.
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	Öğretim Üyesi Enstitümüz ders yükü tespit formu ve haftalık ders programını ile kurumundaki ders yükünü gösteren resmi belgeleri Anabilim Dalı Başkanlığı üzerinden Enstitümüze gönderir.
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	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı evrakları inceleyip muhasebeleştirme süreci tamamlandıktan sonra ödemenin gerçekleştirileceği bankaya e-mail ortamında banka listesi gönderilir.
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	Ödeme emri belgesi ve ek nüshaların bir örneği arşivlenmek üzere dosyalanarak birimde muhafaza edilir.
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	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU
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