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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	HARCIRAH ÖDEMELERI SÜRECI

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_|Yönetim Süreci
	|_|Temel Süreç
	|X|Destek Süreç

	KATEGORISI
	IDARI VE MALI HIZMETLER

	GRUBU
	IDARI VE MALI HIZMETLER - TAHAKKUK

	SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Süreç, Üniversitemiz çeşitli birimlerinde görev yapan Akademik Personel, İdari Personel ve İşçi Kadrosunda çalışmakta olan personelin Yurt içi Geçici, Yurt İçi Sürekli, Yurt Dışı Geçici ve Emekli Harcırahlarını kapsar. 6234 sayılı harcırah kanunu kapsamında üniversitemiz personelinin harcırahlarının hesaplanması ve ödenmesi.


	SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	IDARI VE MALI IŞLER DAIRE BAŞKANI

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Rektör
Rektör Yardımcısı
Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardımcısı
İdari ve Mali İşler Daire Başkanı
Personel Daire Başkanı
Tahakkuk Şube Müdürü
İlgili Birim Mutemedi


	PAYDAŞLAR
	Akademik, İdari ve İşçi Kadrosunda bulunan personel
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Personel Daire Başkanlığı


	SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Görevlendirme Olurları
Yolluk Bildirimi
Yol Giderleri Faturaları
Konaklama Giderleri Faturaları
Katılım Ücreti Faturası
Diğer Gider faturaları (taksi,hamal ücreti vs)


	KAYNAKLAR
	6245 Sayılı Harcırah Kanunu
Cari Yıla ait H cetveli 
Yurt Dışı Gündeliklere ait Karar



	ÇIKTILAR
	Ödeme Emri Belgesi

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	STRATEJI GELIŞTIRME DAIRE BAŞKANLIĞI

	SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Personele ait görevlendirme onayı gönderilir
	Personel Daire Başkanlığı

	F2
	Görevlendirme onayları ilgili birimlere gönderilir.
	Personel Daire Başkanlığı

	F3
	Tahakkuk ettirilecek Yolluk Bildirimi ve diğer kanıtlayıcı belgeler hazırlanır
	İlgili Mutemetler.

	F4
	Yolluk Bildirimi oluşturulup bildirim ve belgelerin dökümü yapılır.
	İlgili Mutemetler.


	F5
	Ödeme Emri Belgesi oluşturulup Muhasebe Birimine teslim edilir
	İlgili Mutemetler.


	SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	F1
	İç Kontrol Birimi gerekli kontrollerini kendi periyodik denetleme süreçleri çerçevesinde yapmaktadır.

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	PERSONELE ÖDENEN MAAŞLARIN MEVZUATA UYGUN BİR ŞEKİLDE ÖDENMESİ
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	Personelin Harcırahını ilgili mevzuatlar kapsamında zamanında ödenmesi
	
	↓
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	İlgili Mutemetler.

	
	
	→
	
	
	

	
	
	
	
	
	



image1.jpeg




