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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	TAŞINIR İŞLEMLERİ

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|X| Destek Süreç

	KATEGORISI
	İDARİ VE MALİ HİZMETLER

	GRUBU
	KAYITTAN DÜŞME İŞLEM SÜRECİ

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Kaynağına ve edinme yöntemine bakılmaksızın giriş işlemleri yapılan taşınırların, ekonomik ömrünü tamamlamış olması  veya tamamlamadığı halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanılmasında yarar görülmemesi nedeniyle kayıtlardan çıkarılması işlemi.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Taşınır Kayıt Görevlisi

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Harcama Yetkilisi, 
Komisyon Üyeleri
Depo Memuru ve İlgili memurlar

	PAYDAŞLAR
	Fakülteler
Yüksekokullar Enstitüler
Merkez Müdürlükleri
İdari Personel


	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Kayıttan Düşme Teklif Ve Onay Tutanağı
Taşınır İşlem Çıkış Fişi

	KAYNAKLAR
	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi Kontrol Kanunu
Taşınır Mal Yönetmeliği

	ÇIKTILAR
	Kayıttan Düşme Teklif ne Onay Tutanağı
Taşınır işlem Çıkış Fişi

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Tüm süreçler

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	Tüm Süreçler

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Kayıttan çıkarılacak malzemelerin tespit edilmesi
	Harcama Yetkilisi
Taşınır Kayıt Görevlisi
Taşınır Kontrol Görevlisi
Depo Memuru
İlgili Memurlar

	F2
	Taşınır İşlem Fişinin düzenlenerek çıkış kaydının yapılması
	Taşınır Kayıt Görevlisi

	F3
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına bildirilmesi
	Taşınır Kayıt Görevlisi
İlgili memurlar

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Depo
	Komisyon Üyelerince kayıtlardan silinecek taşınırlar değerlendirmeye alınır.

	K2
	Depo
	Değerlendirme sonucu kayıtlardan silinecek taşınırlar tespit edilir.

	K3
	Depo
	Kayıttan Düşme teklif ve onayı tutanağı düzenlenir.

	K4
	
	

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Taşınırların  Hızlı, Doğru Ve Çözüm Odaklı Bir Yaklaşımla Sonuçlandırmak

	
	↑
	Geri bildirim puanı % değişim
	10-12 aylık
	İşlem Yürütücü Memur 

	KAYIT SİLME IŞLEMLERININ SORUNSUZ  DÜZENLENMESI
	İdaremizin Sayıştay Ve İç Denetim Birimi Denetimi
	→
	
	Her girişte 
	İşlem Yürütücü Memur 

	
	İç Paydaşlarla İletişim
	→
	
	Her girişte 
	İşlem Yürütücü Memur

	
	Taşınırların  Etkin Kullanımı
	↑
	
	Her girişte
	İşlem Yürütücü Memur 
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