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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	TAŞINIR TÜKETİM ÇIKIŞ İŞ AKIŞI

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|_| Temel Süreç
	|X| Destek Süreç

	KATEGORISI
	DESTEK SÜREÇLER

	GRUBU
	Süreç Grubu (Seviye 2): TAŞINIR TÜKETİM ÇIKIŞI

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Taşınır tüketim malzemelerinin, ilgili birimlerin talepleri doğrultusunda mevzuata uygun olarak depodan çıkışının yapılması, kayıt altına alınması ve ilgili birimlere teslim edilmesi sürecidir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	Erciyes Üniversitesi Uzaktan Eğitim Uygulama Ve Araştırma Merkezi

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi
Harcama Yetkilisi
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı 

	PAYDAŞLAR
	İç Paydaşlar

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Taşınır talep formları, Birim ihtiyaç talepleri, Mevcut stok bilgileri, Taşınır işlem fişi (TİF)

	KAYNAKLAR
	Taşınır kayıt ve kontrol yetkilisi, Depo/stok alanı, Taşınır kayıt sistemi (örn. TKYS), İlgili mevzuat ve yönetmelikler

	ÇIKTILAR
	Çıkışı yapılan taşınır malzemeler, Onaylı taşınır işlem fişleri, Güncellenmiş stok kayıtları, Teslim edilen malzeme kayıtları

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	Tüm süreçler

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	Satın alma süreci, Taşınır kayıt ve kontrol süreci, Depo ve stok yönetimi süreci, Mali işlemler / muhasebe süreci, Birimlerin faaliyet (eğitim, idari vb.) süreçleri

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	İlgili birim veya kişiler tarafından TKYS (KBS) üzerinden Taşınır İstek Belgesinin hazırlanarak Taşınır Kayıt birimine iletilmesi.
	Talepte Bulunan Birim / Personel

	F2
	Taşınır Kayıt birimi tarafından iletilen talebin uygunluk ve stok durumu açısından değerlendirilmesi.
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi

	F3
	Talebin uygun bulunmaması durumunda, mevcut stokların yetersizliği gerekçesiyle talebin ilgili birime iade edilmesi. 
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi

	F4
	Talebin uygun bulunması halinde TKYS (KBS) üzerinden Taşınır İşlem Fişi (Tüketim Çıkış) düzenlenmesi ve ilgili belgelerin onaylanması.
	Taşınır Kayıt ve Kontrol Yetkilisi

	F5
	Gerçekleştirilen tüketim çıkışlarına ait raporların belirli dönemler halinde hazırlanarak Harcama Yetkilisi tarafından onaylanması ve ilgili birime gönderilmesi.
	Harcama Yetkilisi, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	F6
	
	

	F7
	
	

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
	Taşınır talep belgesinin alınması 

	K2
	Kontrol
	Taşınır talep belgesinin usule uygun hazırlanıp hazırlanmadığının kontrol edilmesi

	K3
	Kontrol
	Talep edilen malzemelerin stok kayıtlarına göre karşılanabilirliğinin kontrol edilmesi

	K4
	Çıktı
	Taşınır İşlem Fişinin (Tüketim Çıkış) doğru ve eksiksiz düzenlenmesı 

	K5
	Çıktı
	Tüketim çıkış kayıtları ve raporlarının doğru hazırlanıp onaylanmasının kontrol edilmesi ve raporlanması

	K6
	
	

	K7
	
	

	K8
	
	

	K9
	
	

	K10
	
	

	
	
	

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	[bookmark: _GoBack]Taşınır tüketim çıkış işlemlerinin mevzuata uygun, doğru ve zamanında gerçekleştirilme düzeyinin izlenmesi ve değerlendirilmesini sağlamak.
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