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	IŞÇI ÜCRETLERII HAZIRLAMA SÜRECI

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Daire Başkanlığımız ve alt birimlerimizde çalışan Sürekli işçilerin her ay ücretlerinin ilgili mevzuat çerçevesinde hazırlanarak barka hesaplarına aktarılması işlemidir.  
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	Puantajlar, sıhhi rapor ve izin formları ,İcra yazıları
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	5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve kontrol Kanunu 
657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
4857 Sayılı İş Kanunu
5510 Sayılı Sosyal Sigortalar Kanunu
Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği 
Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Sistemi (MYS)
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	Daire Başkanlığımız ve diğer birimlerden gelen aylık işçi puantajları kontrol edilir
	Gerçekleştirme Görevlisi
İlgili Mutemet
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	Puantajdaki günlere göre Ücret bordrosu ve ekleri hazırlanır (Maaş Bordrosu, AGİ Bordrosu, Banka Listesi, Sendika Listesi, İcra Kesinti Listesi)
	Gerçekleştirme Görevlisi 
İlgili Mutemet
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	Ödeme Emri Belgesi düzenlenir ve imzaya sunulur.  
	Gerçekleştirme Ve Harcama Yetkilisi
İlgili Mutemet
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İlgili Mutemet
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	İlgili Hizmetli Personel

	F7
	Ödeme Emri Belgesi ve ekleri Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilir.
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	Ödeme evrakı; 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanunu ve Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği gereğince Ödemeye ilişkin yönetmelikte sayılan belgelerin tam ve doğruluğu kontrol edilir.
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	İşçi Ücretlerinin mevzuata uygun  ve doğru olarak zamanında ödenmesi. 
	Hatasız ve eksiksiz hazırlanan ödeme evrakları
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