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	REVIZYON NO
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	REVIZYON TARIHI
	../../....

	
	SÜREÇ FORMU
	SAYFA NO
	Sayfa 1 / 1




	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	GENKÖK.ARG.02

	ADI
	Kart ve Bench Tedarik Süreci

	TÜRÜ
	[bookmark: Check1]|_| Yönetim Süreci
	|X| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	Araştırma ve Geliştirme Süreçleri

	GRUBU
	Bilimsel Araştırma Projeleri Çalışma Süreci

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Araştırmacıların merkez bünyesindeki laboratuvar alanlarını (bench) kullanabilmeleri için gerekli tahsisatın yapılması ve giriş yetkilerinin (kart) tanımlanması sürecidir.

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	GENKÖK YÖNETIM

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Birim Sorumluları, Destek Personeli

	PAYDAŞLAR
	Ar-ge Kullanıcıları

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	Kart ve Bench Talep Formu

	KAYNAKLAR
	Teknik Personel

	ÇIKTILAR
	Tanımlanmış Giriş Kartı, Tahsis Edilmiş Çalışma Alanı

	ETKILENDIĞI SÜREÇLER
	

	ETKILEDIĞI SÜREÇLER
	

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	Araştırmacı, çalışacağı laboratuvar birimi için kart ve bench talep formunu doldurur.
	Ar-ge Kullanıcıları

	F2
	Birim sorumlusu, laboratuvar kapasitesini kontrol ederek talebi onaylar
	Birim Sorumluları

	F3
	Onaylanan talep, giriş yetkilerinin tanımlanması için teknik personele iletilir.
	Merkez Sekreteryası

	F4
	Teknik personel, araştırmacıya özel giriş kartını tanımlar ve sistemde aktif eder
	Teknik Personel

	F5
	Araştırmacıya kullanacağı bench (çalışma alanı) yerinde teslim edilir.
	Birim Sorumluları

	F6
	Kullanım süresi dolduğunda kart yetkileri iptal edilir ve alan boşaltılır.
	Destek Personeli

	 
SÜREÇ KONTROL NOKTALARI


	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Kapasite Uygunluğu
	Laboratuvarda boş bench olup olmadığının fiziksel kontrolü.

	K2
	Yetki Sınırları
	Kartın sadece projenin onaylandığı laboratuvar alanlarına tanımlanması

	İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDIRME 

	SÜREÇ HEDEFI
	PERFORMANS/İZLEME  GÖSTERGESI
	YÖNÜ
	GÖSTERGE BIRIMI
	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU

	Hızlı Erişim
	Kart Tanımlama Süresi
	↓
	Saat
	6 Aylık
	Teknik Personel

	Alan Verimliliği
	Bench Doluluk Oranı
	↑
	%
	Yıllık
	Birim Sorumlusu
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