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	SÜREÇ BILGILERI

	KODU
	

	ADI
	ZAM VE TAZMINATLAR ILE ILIGLI IŞLEMLER

	TÜRÜ
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	|_| Temel Süreç
	|_| Destek Süreç

	KATEGORISI
	PERSONEL IŞLERI

	GRUBU
	ZAM VE TAZMINAT IŞLERI

	 SÜRECIN ÖZET TANIMI

	Süreç, Devlet Memurlarına Ödenecek Zam ve Tazminatlara İlişkin 2006/10344 sayılı Karar doğrultusunda her yıl Merkezi Bütçe Kanununda belirlenen Bakanlar Kurulu Kararı gereğince Üniversitemiz zam ve tazminat işlemlerine ilişkin faaliyetleri kapsar. Sürecin temel amacı, Üniversitemiz idari personeline ödenecek zam ve tazminatlarına ilişkin işlemlerinin yapılmasıdır. 

	 SÜREÇ KATILIMCILARI

	SÜREÇ SAHIBI
	PERSONEL DAIRE BAŞKANI

	SÜREÇ SORUMLULARI
	Rektör
Rektör Yardımcısı
Genel Sekreter
Personel Daire Başkanı
İdari Kadro Şube Müdürü
İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları
Özlük İşleri Şube Müdürü
Özlük İşleri Şube Müdürlüğü Memurları
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
Tüm Birimler

	PAYDAŞLAR
	İdari Personel
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	 SÜREÇ UNSURLARI

	GIRDILER
	İdari Personelin Yan Ödeme Özel Hizmet Tazminatı ve Ek Gösterge Listeleri

	KAYNAKLAR
	İnsan Kaynağı (Süreç Sorumluları)
Personel Yönetim Sistemi (PEYÖSİS)
Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS)
Devlet Memurlarına Ödenecek Zam ve Tazminatlara İlişkin 2006/10344 sayılı Karar

	ÇIKTILAR
	Yük Tabloları

	ETKILENDIĞI/ÖNCEKI SÜREÇLER
	-

	ETKILEDIĞI/SONRAKI SÜREÇLER
	-

	 SÜREÇ FAALIYETLERI

	NO
	SÜREÇ FAALIYETININ TANIMI
	SÜREÇ KATILIMCILARI

	F1
	İdari personelin yan ödeme özel hizmet tazminatı ve ek göstergelerini düzenlenerek listelenmesi.
	İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları

	F2
	Yük tablolarının döner ve merkez olarak hazırlanarak vize işlemleri için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilmesi.
	İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı

	F3
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığınca ödenecek zam ve tazminatlara ilişkin kararın 5. Maddesi 5. Fıkrası gereğince kontrol ve onay işlemleri tamamlanan cetveller tüm birimlere dağıtımın yapılması.
	Tüm Birimler
İdari Kadro Şube Müdürlüğü Memurları

	 SÜREÇ KONTROL NOKTALARI

	NO
	KONTROL NOKTASI
	KONTROL FAALIYETININ TANIMI

	K1
	Girdi
F1
	İdari Personelin Yan Ödeme-Özel Hizmet Tazminatı ve Ek Gösterge Oranları kontrol edilir.
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	İZLEME PERIYODU
	RAPORLAMA SORUMLUSU
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